
 

 

10-stappenplan indienen bezwaarschrift 

Stap 1

• Controleer de termijn
•Onderaan het besluit staat de termijn waarbinnen het bezwaarschrift ingediend moet zijn. 

Dit kan verschillen van 2 tot 6 weken. Zorg ervoor dat het bezwaarschrift tijdig is verzonden!

Stap 2

• Stuur de brief aan de bezwaarschriftencommissie
•Onderaan het besluit staat het adres waar u het bezwaarschrift naartoe kunt sturen. In de 

meeste gevallen is dit de bezwaarschriftencommissie van de organisatie. Een bezwaarschrift 
heeft een aantal formele vereisten. die vindt u bij stap 7.

stap 3

• Geef aan tegen welk besluit u bezwaar maakt
•Begin uw bezwaarschrift met aangeven tegen welk besluit u bezwaar maakt. Dit doet u door 

de datum, het kenmerk en een korte omschrijving van het besluit op te nemen. U kunt het 
betreffende besluit als bijlage toevoegen aan uw bezwaarschrift.

stap 4

• Schrijf de bezwaren op
•Schrijf daarna op waarom u het niet eens bent met het besluit. U kunt later uw gronden nog 

aanvullen. Let hierbij wel op dat tot uiterlijk 10 dagen voor de hoorzitting kan.  

stap 5

• Voeg bewijsstukken toe
•Het is belangrijk om uw bezwaren te onderbouwen met (objectieve) bewijsstukken. 

Voorbeelden hiervan zijn bankafschriften, medische stukken of brieven met instanties.

stap 6

• Vraag om het dossier
•U kunt in uw bezwaarschrift vragen om toezending van het onderliggende dossier van het 

besluit. Zo heeft u alle stukken waarop het besluit is gebaseerd. U kunt uw gronden zo beter 
aanvullen.

stap 7

• Vraag om een hoorzitting
•U kunt in uw bezwaarschrift vragen om gehoorde te worden. U kunt dan uw gronden 

mondeling toelichten. De commissie kan vragen vanuit hun kant aan u stellen. Hierdoor is 
uw standpunt vaak duidelijker voor een commissie. 

stap 8

• Onderteken de brief met uw gegevens
•Een bezwaarschrift moet uw naam, adresgegevens en handtekening bevatten. Voeg ook de 

datum dat u de brief opstelt toe. Bevat uw bezwaarschrift dit niet, dan kan uw bezwaar niet 
inhoudelijk worden behandeld. 

stap 9

• Verstuur de brief aangetekend
•Op deze manier heeft u bewijs dat u het bezwaarschrift tijdig heeft ingediend. Soms is het 

ook mogelijk om uw bezwaarschrift per e-mail toe te sturen. Dit staat dan onderaan het 
besluit aangegeven. 

stap 10

• Vraag om hulp
•Het voeren van een juridische procedure brengt een hoop gedoe met zich mee. Het is aan te 

raden om familielid, vriend of advocaat te vragen om u te helpen.


